
 

 

  
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

FICHE DE MISSION VOLONTAIRE 

ASSISTANT ACCRÉDITATIONS 

MISSION PRINCIPALE :  
Assurer la distribution des accréditations aux différentes populations 
Rattaché au contact local accréditations de la FFR 

  
MISSIONS ET ACTIVITES DU POSTE :   
 

 Préparer les enveloppes par lots en lien avec le responsable local accréditations. Dans chaque enveloppe mettre 
(semaine d’événement si demande d’aide du contact local accréditations) : 

 - Les accréditations imprimées par le responsable local 
 - Le nombre de tours de cou correspondant au nombre d’accréditations 

 - Le nombre de pochettes correspondant au nombre d’accréditations 

 - Il faudra également accrocher à chaque enveloppe le formulaire de retrait propre au match 
 

 Distribuer les enveloppes aux responsables des SD 

 - La distribution se fait par lot et non individuellement (sauf demandé par le chef de projet et cas 
particuliers ; populations FFR, médias) 
 - Veiller à ce que le responsable de la SD remplisse correctement le formulaire de retrait 

 - Récupérer la partie basse du formulaire de retrait et donner l’enveloppe contenant les 
accréditations au responsable 
 

 Entre les 2 jours de distribution 

 - Veiller à la sécurisation des lots des accréditations (ne pas les laisser dans le guichet 
 accréditations mais dans un espace sécurisé plutôt dans le stade – au CDO par exemple) 

 Tenir le guichet accréditations 

 - Préparer le guichet le matin de la distribution 

 - Ranger le guichet une fois la distribution terminée 

QUALITES ET COMPETENCES REQUISES : 

 Qualités relationnelles dans le cadre de l’accueil du grand public, des prestataires et de 
l’organisateur 

 Capacité à respecter et à faire respecter les directives du contact local accred et/ou du chef 
de projet du match 

 Fiabilité des engagements 

LIEU D’EXERCICE : Site de Match + lieu de l’opérateur local en semaine sur demande 

DISPONIBILITES : J-1 : de 8h00 à 18h00 – horaires à confirmer 2 semaines avant le match  
Jour de match : de l’ouverture du stade à la mi-temps du match – horaires à confirmer 2 semaines avant 
le match 

BESOIN = 1 


